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Guide 5 : Répondre a un appel a candidatures

Informations prealables

® Ce document est un simple support dont le but est de fournir des
éléments de précision sur les possibilités de consulter les publicités, et
faire acte de candidature sur le portail Fournisseurs du Groupe La Poste

® Ce document n’‘est pas contractuel, et est fourni a simple titre indicatif
et informatif.
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Guide 5 : Répondre a un appel a candidatures

Les guides d’usage a votre disposition

Guide 1 : 1¢ connexion, lien expiré

Guide 2 : S'auto-enregistrer sur le Portail Fournisseurs
Guide 3 : Gérer sa fiche fournisseur

Guide 4 : Mettre a jour ses documents reglementaires
Guide 5 : Répondre a un appel a candidatures
Guide 6 : Répondre a une consultation

Guide 7 : Signer électroniqguement un contrat

Les guides 6 et 7 sont disponibles uniquement dans lI'espace collaboratif de MAG
e-Sourcing (voir p30 : accéder a l'espace collaboratif)
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Guide 5 : Répondre a un appel a candidatures

Sommaire du guide

1. Accéder aux publicités de La Poste

2. Répondre a un appel & candidatures
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Guide 5 : Répondre a un appel a candidatures

Sommaire du guide

1. Accéder aux publicités de La Poste

2. Répondre a un appel a candidatures
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Guide 5 : Répondre a un appel a candidatures

Acceder aux publicités du Groupe La Poste

L’'ensemble des avis de publicité est consultable depuis la page d’accueil du Portail Fournisseurs.

Cliquer sur « Tous nos avis »

DWNRF

Bienvenue dans le Portail Fournisseurs du Groupe La Poste

Acces fournisseurs Besoin d'aide ?
A parir du 1610972019
¥ Vous avez déja un compte ot clanot s

Par mail ‘Support.mag-esourcing@laposte.fr

Identifiant
i s Tous nos guides et
o liens utiles:
Mot de passe

~

Nouveau fournisseur Nos opportunités

 Inscrivez vous pour vous faire connaitre ¥ Consultez et manifestez votre intérét a candidater

S'inscrire

Les opportunités en cours s’affichent
Des filtres de recherche permettent de naviguer entre les opportunités
En cliguant sur le nom de l'opportunité, |'utilisateur accéde a son contenu

—
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Structure
achat

Référence du

Opportunités en cours I Anciennes opportunités

q & Accueil

Titre du dossier

ENVIRONNEMENT DE TESTS ET FORMATIONS

P Style & contraste élevé

Premiére Date de
Publication

Date limite

Catégorie de travaux d'affichage

dossier
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Guide 5 : Répondre a un appel a candidatures

L es informations

Contenu du dossier

Titre du dossier
Aghat dun dispostf d'animation de Ia pré-pénérelisation de MAG e-Sourcing

Code du dossier

2012005131

Classifications du dossier

DOte-Conseil en siraiegie

Dossier multi-lots
Nen

Données de I'opportunité

Description de 'opportunité Notes

Achst dun dispositif d'animation de la pré-généralisation de MAG e-Sourcing
Auis de marché nZD1800000C

Type de procédure

Catégorie de travaux
UE - Procédure ouverte

Freststions intellectuslies.

Date limite d'affichage
10772018 12:00

Date de Publication de I'Opportunité
1/07/2018 10:07

Informations

Procédure de passation de marché # Sélectionner le type de procédure de passstion de marché Procédure adaptée
Nature du marché  Sélectionner |s nature de msrché Marché
Durée inifisle du marché # Indiquer |a durée initiale du marché (en mais, arrondi au nombre supéneur) 4

- # Préciser si le dossier inclut au moins un lot réservé pour le secteur de linsertion par
Secteur adsptéfinsertion ; - : Mon réservé
Isctivité Economique ou pour e secteur protégs

Recours & des enchéres # Indiquer si s stratégis d'achat préwait de recourrr & des enchéres MNon

Lots publiés

Code Titre Date/heure limite pour la manifestation d'intérét

4072048 4200

1 CANDS® Achat dun dispositf ' snimation de la pré-géndralsation de MAG e-Sourcing <

Données de la structure achat

Structure achat Acheteur

Ls Poste Aurare Acheteur

Piéces jointes de I'opportunité

Nom de Ia Pigce-jointe Description de la Piéce-Jointe Commentaires sur la pigce jointe DateHeure de |a Derniére Modification

/0772018 10:48

1 [PAvis de marché pdf (24 KB)

Figces jointes: 1

Septembre 2019
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de l'opportunite

Des informations sur le contenu du
dossier

Dans la description du dossier,
retrouver le n° de l'avis de marché

Des informations sur la structure du
marcheé

Le cadre de réponse qui permettra au
candidat de préparer se réponse
(accessible uniqguement sur
authentification)

Facultatif : Les pieces-jointes comme
I'avis de marché
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Guide 5 : Répondre a un appel a candidatures

Acceder au cadre de réponse et déposer
une candidature

Pour accéder au dossier de candidatures correspondant, et faire acte de candidature, vous devez vous :
« authentifier si vous disposez déja d'un compte fournisseur
« enregistrer en complétant le formulaire en ligne pour créer un compte fournisseur

Cliguer sur le bouton « Enregistrez-vous ou authentifiez-vous pour y participer »

o

& Enregistrez-vous ou authentifiez-vous pour y participer.

~ Retourner # Ia liste

Dossier : 2018D0OS131 - Achat d'un dispositif d'animation de la pré-généralisation de MAG e-Sourcing

Contenu du dossier

Opportunité publiée

Contenu du dossier

Code du dossier Titre du dossier

2018005131 Achat d'un dispesitif " animation de la pré-généralisation de MAG e-Sourcing
Dossier multi-lots Classifications du dossier

Non D01a-Conseil en strategie

Données de l'opportunité

Description de I'opportunité Notes
Achat d'un dispositif d'animation de la pré-généralisation de MAG e-Sourcing
Ayis de marché n°2018/

—_—_—
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Guide 5 : Répondre a un appel a candidatures

Sommaire du guide

1. Accéder aux publicités de La Poste

2. Répondre a un appel a candidatures
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Guide 5 : Répondre a un appel a candidatures

Se connecter au Portail Fournisseurs du

Vous avez déja un compte Fournisseur

La connexion se fait depuis la page d’accueil du
Portail
1.
2.

Renseigner vos identifiants et mots de passe.
Cliquer sur « Se connecter »

Acceés fournisseurs

2 Vous avez déja un compte

Identifiant | |

Mot de passe

Identifiant / mot de passe oublié

Septembre 2019
PAGE 10

Groupe La Poste

Vous n’étes pas encore inscrit

Cliquer sur « S’inscrire »

Nouveau fournisseur

2 Inscrivez vous pour vous faire connaitre

- Retrouver notre guide « S’auto-
enregistrer sur le Portail Fournisseurs »
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Guide 5 : Répondre a un appel a candidatures

Accéder aux opportunités publiées

Une fois connecté, les opportunités sont accessibles de 2 maniéres :

Via le tableau de bord Via le menu de gauche
. \ Dans le menu de gauche :
Dans la liste des « RFx ouvertes a tous les -
fournisseurs », sélectionner « Candidature/RFI » Aller dans le module Sourcing >
! Opportunités publiées > Opportunités en
cours
Mes Actions de Collaborations Recues RFx ouvertes & Tous les Fournisseurs m
Actuellement Derniére Date de
Aucune action 3 affichel Ouvert Cléture Tableau de bord
lorations Recues RFx ouvertes & Tous les Fournisseurs
3
— W Sourcing possirs Actuellement Derniére D.
RFQ 1 29/12/2018 12:00 Ouvert Cléture
Mes Actions Candidatures/RFIs
Mon organisation Jature/RFI 3 11/07/201
Aucun Foumnisseur 4 afficher Nouveaux Messages (30 demiers e IFQ 1 29/121201
jours) Espace collaboratif Enchéres
_ _ Conlrats louveaux Messages (30 demniers
Gestion des utilisateurs
Ii Opportunités publiées »  Opportunités en cours
Anciennes opportunités
Liens Rapides Performance et Gestion
Vous avez également acces aux anciennes
Q opportunités fermées.
—_—_—
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Guide 5 : Répondre a un appel a candidatures

Sélectionner l'opportunité

Vous accédez a la liste des opportunités publiées

Des filtres de recherche permettent de rechercher parmi les dossiers publiés (par exemple sur une
catégorie Achats donnée en recherchant par « Classification du dossier »

Cliquer sur son titre pour accéder a l'opportunité

l:i Opportunités en cours Anciennes opportunités
Filtrer par : Toutes les Opportunités v|| £ i LY

Structure Référence du y . Premiére Date de P Date limite
tre du dossier Catégorie de travaux

5_] achat dossier Publication d'affichage
_ ’ La Poste Achat_:l un dispositif d'animation de |a pré-généralisation de MAG e- 11/07/2018 10-07 Prestatlons 11/07/2018 12-00
B Sourcing intellectuelles
B
Total 1 Page 1de 1
el
pAAS
—_—
Septembre 2019 > 4

PAGE 12 LE GROUPE LA POSTE



Guide 5 : Répondre a un appel a candidatures

Acceder au cadre de réponse (1/3)

1. Une fois dans I'opportunité, descendre en bas de la page pour accéder au cadre de réponse

2. Cliquer sur l'icone pour accéder au formulaire &

Dossier : 2018D0OS131 - Achat d'un dispositif d'animation de la pré-généralisation de MAG e-Sourcing

Contenu du dossier

Opportunité publiée
= Retourner 2 Ia liste l

Dossier : 2018D0OS131 - Achat d'un dispositif d'animation de la pre-generalisation de MAG e-Sourcing

Référence du dessier

Organisation Acheteur : La Poste

&7 Voir les opportunités publiées

Détails
Paramétres  Objets de mon dossier (1) Opportunités RFx associées (1) = Piéces jointes (0)  Calendrier (0)
Code Titre Date/heure limite pour la manifestation d'intérét
1 CANDS6 Achat d'un dispositif d'animation de la pré-généralisation de MAG e-Sourcing 11/07/2018 12:00 =]
Total 1 Page 1de 1
——
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Guide 5 : Répondre a un appel a candidatures

Acceder au cadre de réponse (2/3)

1. Vous accédez aux informations générales du dossier de candidature
2. Pour pouvoir y répondre, cliquer sur « Manifestation d’intérét »
3. Sinon cliquer sur « Décider ultérieurement » pour retourner a la liste

Candidature/RFI : CAND56 - Achat d'un dispositif d'animation de la pré-généralisation de MAG e-
Sourcing

Dossier : 2018005131 - Achat d'un dispositif d'animation de la pré-généralisation de MAG e-Sourcing
Date de cléture : 11/07/2018 12:00:00

lanifestatio 21 ¥ Décider ultérieurement =F Résume

Statut de la réponse

En cours

Statut de la réponse
AlCUNE réponse n'a &té préparée

Données Générales

Code Description courte

CANDSS Achat d'un dispositif d'animation de la pré-généralisation de MAG e-Sourcing
Description détaillée Type de participation

AME n°201 80X Consultations accessibles pour fous (réponse en ligne demandée)

La manifestation d’intérét ne vaut pas dépot de la candidature. Elle vous
permet d'accéder aux pieces de la consultation et d’étre informé par e-mail en
cas de modification.

—_—_—
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Guide 5 : Répondre a un appel a candidatures

Acceder au cadre de réponse (3/3)

1. Vous accédez aux informations générales du dossier de candidature. Un message pop-up vous indique
les informations pratiques pour préparer votre réponse

2. En parallele, vous recevez un email avec les informations de réponse comme par exemple la date limite
de dépobt des candidatures

mer, 11/07/2018 11:55 >\/<
prep.e-sourcing.extra.laposte.fr indique prep-mag@lapostefr
) - - s . R MAG e-Sourcing - Participation a la Candidature/RFI Code CANDS6
- Vous avez manifesté votre intérét et vous &tes invité 3 cette | - .
Candidature/RFL Vous pouvez dorénavant télécharger les piéces ' m
o . i . . o OUS aVONs sUpprime [es sauts de lgne en surnombre dans c& message.
jointes, utiliser le module de messages et répondre 3 la Candidature/
RFI

»

m

) . . . ) . . Madame, Monsieur,
Sélectionnez 'onglet « Ma Réponse = puis « Créer Réponse » afin de ! !

commencer a répondre et soumettre votre réponse compléte a

Vous &tes invité(e) & la Candidature/RFI suivante organisée par la La Poste :

I'acheteur £
Type : Candidature/RFI
TRATODTARIT: Rdarei dAe wmiie aeciear Ao dranemnatbea cntrn s nes 5 S Code : CANDS6
Titre : Achat d'un dispositif d'animation de la pré-généralisation de MAG e-Sourcing Code du projet : 2018D05131 Titre du
projet : Achat d'un dispositif d'animation de la pré-généralisation de MAG e-Sourcing
IMPORTANT :
Pour participer & la Candidature/RFI, vous devez & présent créer et envoyer une réponse a I"Acheteur. Les instructions sont
fournies ci-dessous.
~—
Septembre 2019 > 4
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Guide 5 : Répondre a un appel a candidatures

WN =

Informations de navigation

Le bandeau gris en haut de la page vous permet de vous situer dans le dossier
Le bandeau orange vous informe qu’il vous reste des pieces-jointes a visualiser
Différentes sections sont ensuite disponibles notamment :

«  Pieces-jointes pour télécharger les documents
«  Ma réponse pour préparer et soumettre une réponse
. Message pour échanger avec I'acheteur en charge du dossier (poser des questions par exemple)

Candidature/RFI : CAND56 - Achat d'un dispositif d'animation de la pré-généralisation de MAG e- .
i n cours
Sourcing
Dossier :2018D05131 - Achat d'un dispositif d'animation de la pré-généralisation de MAG e-Sourcing
Date de cléture : 11/07/2018 12:00:00
Derniére réponse envoyée le : Non publié
Aftention . Vous avez 1 pieces jointes acheteurs non lues. Cliquez ici pour visualiser ces fichiers avant de publier votre réponse.
Deétails de la Candidature/RFI Messages (Non lus 0)
Configuration = Piéces jointes (1) Ma réponse Utilisateurs associés
Statut de la réponse
Statut de la réponse
Aucune réponse n'a éié préparée
In} A FaF- Tt VY
—_—_—
e
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Guide 5 : Répondre a un appel a candidatures

Echanger avec |'acheteur en charge

L'onglet « Messages » vous permet de poser des questions a |'acheteur en charge du dossier. Cette
messagerie est sécurisée et uniquement consultable par les équipes du dossier du Groupe La Poste. Vous
pouvez :
1. Créer un nouveau message (I'acheteur sera notifié par email)
2. Visualiser les messages regus (vous serez notifié par email en cas de message sur cette
messagerie)

Candidature/RFI : CANDS6 - Achat d'un dispositif d'animation d
e-Sourcing

Dossier 22018005131 - Achat d'un dispositif danimation de la pré-généralisation de MAG e-Sourcing

Date de cldture : 11/07/2018 15:00:00

Derniére réponse envoyée le - Nop publié

Attention : Vous avez 1 piéces jointes achefeurs non lues. Cliquez ici pour visualiser cé

Détails de la Candidature/RFI Messages (Mon lus 0}

Créer un message ||l'-;1essages recus | Messages envoyés Brouillons  Messages transférés

—_—_—
Septembre 2019 e
PAGE 17 LE GROUPE LA POSTE



1.
2.
3.

Guide 5 : Répondre a un appel a candidatures

Répondre a un appel a candidatures
Préparer sa candidature
Aller dans l'onglet « Détails de la Candidature / RFI »

Puis dans I'onglet « Ma réponse »
Cliquer sur « Répondre »

Candidature/RFI : CANDS6 - Achat d'un dispositif d'animation de la pré-généralisation de MAG
e-Sourcing

Dossier :2018D05131 - Achat d'un dispositif danimation de la pré-généralisation de MAG e-Sourcing

Date de cléture - 11/07/2018 15:00:00

Derniére réponse envoyée le & o publié

Attention - Vows avez 1 pieces jointes acheteurs non lues. Cliquez ici pour visualiser ces fichiers avant de publier votre réponse.

Détails de la Candidature/RF Messages (Non lus 0)

2

Configuration  Piéces jointes (1) Utilisateurs associés

3

Répondre

Structure du groupement fournisseur

|

candidature. Il devra « Publier » sa réponse pour faire acte officiel de candidature, apres avoir

o En cliquant sur « Répondre », le fournisseur accéde au cadre de réponse pour préparer sa
remis I’ensemble des éléments attendus et indiqués dans I’avis de marché.

—_—_—
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Guide 5 : Répondre a un appel a candidatures

Répondre a un appel a candidatures

Préparer sa candidature

Pour préparer sa candidature et remettre I'’ensemble des informations demandées, cliquer sur « Modifier la

réponse »

Candidature/RFI : CAND101 - CAND - Achat d'un dispositif d'animation de la pré-généralisation MAG e-Sourcing

Dossier :2018D05187 - Achat d'un dispositif d'animation de la pré-généralisation MAG e-Sourcing

Date de cléture : 25/07/2018 16:00-00

Derniére réponse envoyée le - Non publié

Détails de la Candidature/RFl Messages (Non lus 0)

Configuration Piéces jointes (0) Ma réponse = Utilisateurs associés

Apergu de ma réponse

En cours

Ql Exporter/lmporter réponse

1 Reéponse de qualification

Structure du groug t fourni

Cette offre est soumise au nom de :
Ma société uniguement (Aucun groupement)

: Visualiser la liste des réponses uniquement

1. Réponse de qualification (nombre de questions : 10)

Réponses obligatoires manquantes (4)

[ Gérer e Groupement d'entreprises

[ Modifier la réponse

Septembre 2019
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Guide 5 : Répondre a un appel a candidatures

Répondre a un appel a cand

idatures

Préparer sa candidature

Compléter les différents champs, et obligatoirement les champs indiqués par une *.
La nature des réponses est définie clairement : texte, PJ, chiffre, lise de choix,...

1. Réy de qualification ( bre de q ti :10)
1.1 Rappel des informations de la publ - Section de questions
Note Détail de la note
111 Modalités L'ensemble des éléments attendus du candidat est décrit précisément dans l'avis de publicité, faisant foi.
112 Dépol de candidature - ble des i doit étre complété dans les sections du présent dossier de candidatures dématérialisée
P - La candidature qui ne serait pas complétement téléchargée et publiée avant la date et heure limites, sera rejetée
Le candidat ou chaque membre du groupement éventuel devra foumir tous etiou P d'évaluer la capacité technique et professionnelle du candidat, au regard des critéres énoncés dans l'avis de marché concemé.
1.1.3  Note « Capacités & Références » Dans le cas ot le candidat demande |a prise en compte des capacités d'autres entreprises, il devra justifier de leurs capacités et du fait qu'il en dispesera bien pendant toute I'exécution du marché par la production soit dun contrat soit d'un engagement écrit.
Les candidats qui ne sont pas en mesure de présenter les références demandées peuvent justifier de leur capacité financiére par tout autre moyen.
1.2 sur la - Section de
Sujet Descripti Réponse
Lot 1
121  Candidature * Merci dindiquer les lots sur lesquels vous candidatez [OJlLet2
Olot3
122  Commentaires sur la candidature Merci d'indiquer des commentaires éventuels relatifs a votre candidature
123  Groupement * Merci dindigquer si vous répondez en groupement Non
1.24  Sous-traitance * Merci dindiquer si vous avez lintention de recourir a la sous- traitance
125  Mode de dépét de candidatures * Merci dindiguer le mode de dépét de la candidature Via le présent cadre de réponse
@? 1.3 Candidature via le présent cadre de réponse - Section de questions
Sujet Description courte Réponse
131 Habiltation * M_elcldej?mdrg les et relatifs aux 4 exercer lactivité professionnelle + Cliquer pour Ajouter un Fichier
(fichier ZIP si plusieurs documents)
132 Economigue * M_elcl deﬁ_)mdrg les informations et documents demandés relatifs aux capacités économiques et financiéres + Cliquer pour Ajouter un Fichier
(fichier ZIP si plusieurs documents)

Septembre 2019
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1.
2.
3.

Guide 5 : Répondre a un appel a candidatures

Répondre a un appel a candidatures
Ajouter une piece-jointe
Cliquer sur « Cliquer pour Ajouter un Fichier »

Cliquer sur « Sélectionner un Fichier a charger »
Cliquer sur « Confirmer »

& Charger (MAG e-Sourcing) - Internet Explorer - [m] X & Charger (MAG e-Sourcing) - Intemet Explorer - [m] X
> Annuler 2 X Annuler

. . Pieces-Jointes
Piéces-Jointes
‘Sélectionner une pigce-jointe a charger. Veuillez faire en sorte que vos pigces-jointes aient une taille raisonnable, afin de faciliter le
Sélectionner une piéce-joinie a charger. Veuillez faire en sorte que vos piéces-joinies aient une taille raisonnable, afin de faciliter le télechargement.

{élachargement La plateforme autorise les pidces-jointes individuelles jusqua 52 MB mais il est recommané de limiter leur taille & 2 Mo ou moins.
La plateforme autorise les pigces-jointes individuelles jusqu'a 52 MB mais il est recommandé de limiter leur faille & 2 Mo ou moins.

Extensions de fichier autorisées - xisx, .docx, .ppix, .pdf, Zip, jpg, .mov, mpegd, mp3, dwg, xml, csv, doc, s, ppt, .msg, .mpp,
Jpeg, .mkv, .mpeg4, .maov, .mp3, .odt, .ods, .0dp
Extensions de fichier autorisées : xlsx, .docx, .pptx, .pdf, .zip, jpg, .mov, .mpeg4, .mp3, .dwa, xml, .csv, .doc, .xis, ppt, .msg, .mpp,

jpeq, .mkv, mpegd4, mov, mp3, odt, .ods, .odp
2 (& Remplacer la piéce jointe ([ Supprimer la piéce jointe
Sélectionner un Fichier & charger Pigces-Jointes

# Type  Nom dufichier Taille
Piéces-Jointes

1 DOCX  Habilitation docx 136 kb
# Type Nom dufichier Taille

Si un seul fichier est accepté, joindre un ZIP en cas de plusieurs documents.

A noter : la taille maximale par document est de 52 Mo mais il est conseillé de
limiter la taille des pieces a moins de 2 Mo.

—_—_—
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Guide 5 : Répondre a un appel a candidatures

Répondre a un appel a candidatures
Note sur les documents reglementaires

Dans le cadre du dispositif « Dites le nous une fois », le Groupe La Poste a confié le suivi de ses
documents reglementaires a un prestataire externe. Le fournisseur est invité a remettre ses
documents légaux sur la plateforme Provigis.

Certains des documents qui vous sont demandés dans I'appel a candidatures sont donc a mettre a
jour directement sur le site de Provigis. Ceci vous évitera de les fournir a I'acheteur a chaque
consultation.

Trois types de documents sont demandés: les documents Iégaux, les documents complémentaires
et les documents spécifiques

Voir le Guide 4 : Mettre a jour ses documents reglementaires

—_—_—
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Guide 5 : Répondre a un appel a candidatures

Répondre a un appel a candidatures
Enregistrer sa réponse

Pour enregistrer votre réponse, cliquer sur « Sauvegarder et fermer »

Un message d’alerte vous indique :
- La possibilité de modifier votre réponse jusqu’a la date limite définie

Candidature/RFI : CAND101 - CAND - Achat d'un dispositif d’animation de la pré-généralisation MAG e-Sourcing En cours
Dossier : 2016005187 - Achat dun dispositif danimation de la pré-généralisation MAG e-Sourcing
/0772018 16:00-00

Date de dsture

Demiére réponse envoyée ke - non public

Mode modification

1. Ré de qualification (nombre de ions : 10) Message de la page Web

1.1 Rappel des informations de Ia publicité - Section de questions

Note Détail de la note L'offre va étre enregistrée, le format des données renseignées
va étre vérifié,
111 Modalités

nent dans Favis de publicité, faisant ol
112 Dépot de candidature

Cliquez sur « OK » pour confirmer ou sur « Annuler = pour

113 Note « Capacités & Réiérences » supprimer les modifications non sauvegardées

IMPORTANT @
. . - - Afin de rendre votre réponse visible par I'acheteur, vous devez
o Pour rendre visible votre candidature de La Poste, il Ia publier.
faut cliquer sur <« Publier réponse » apreés avoir
sauvegarder. Annuler
—_—_—
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Guide 5 : Répondre a un appel a candidatures

Répondre a un appel a candidatures
Déclarer un groupement d’entreprises (1/2)

Dans la section « Ma réponse » cliquer sur le bouton « Gérer le groupement d’entreprises »

En cours

Candidature/RFI : CAND101 - CAND - Achat d'un dispositif d'animation de la pré-généralisation MAG e-Sourcing

Dossier :2018D0 8187 - Achat d'un dispositif d'animation de la pré-généralisation MAG e-Sourcing
Date de cléture : 25/07/2018 16:00:00

Demiére réponse envoyée e * pon publie

Détails de la Candidature/RFI Messages (Non lus 0)

Configuration  Piéces jointes (0) | Ma réponse  Utilisateurs associés
@Exponerflmpunerréponse

Apercu de ma réponse

1. Réponse de qualification Réponses facultatives manquantes (1)
Pas de piéce jointe supplémentaire

Structure du groupement fournisseur [ Gérer le Groupement d'entreprises

=

Septembre 2019
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Guide 5 : Répondre a un appel a candidatures

Répondre a un appel a candidatures
Déclarer un groupement d’entreprises (2/2)

Indiquer le nombre d ‘entreprises

WN =

Cliquer sur « Créer un groupement d’entreprises »

Sélectionner dans la liste de valeur « Groupement (Non défini/autre type) »

Dossier : 2018D0S187 - Achat d'un dispositif d'animation de |a pré-généralisation MAG e-Sourcing
Date de cldture : 25/07/2018 16:00:00

Demiére réponse envoyée le - Nop publié

Mode modification

Structure du groupement fournisseur

Candidature/RFI : CAND101 - CAND - Achat d'un dispositif d'animation de |a pré-généralisation MAG e-Sourcing

Cette offre est soumise au nom de : o* Nembre d'entreprises (en dehors de la vétre) formant le groupemen

(Groupement (Non défini / autre type) j I 1

l/l + Créer un groupement d'entreprises

I8 sauvegarder et poursuivre

i©

4. Remplir a minima les champs obligatoires *
. Cliquer sur « Sauvegarder et fermer »

ul

Si vous souhaitez répondre a la fois en
nom propre sur un lot, et en

o groupement sur un autre lot, merci de
préciser les modalités des
candidatures dans la section
« Notes ».

fun disposilif d'animation de |a pré-généralisation MAG e-Sour

cing

+ L EV-PIP
| SEPLETDTE ZU1S5
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=

LE GROUPE LA POSTE




Guide 5 : Répondre a un appel a candidatures

Répondre a un appel a candidatures
Faire acte de candidature

1. Pour faire acte de candidature aupreées de La Poste, la derniére étape consiste a « Publier »
votre réponse
2. Une demande de confirmation apparait a I’écran, cliquer sur « OK » pour soumettre votre candidature
- Un message de confirmation vous indique que la candidature a bien été transmise
- En complément, une notification automatique vous est adressée par courriel confirmant votre
dépo6t de candidature

Candidature/RFI : CAND101 - CAND - Achat d'un dispositif d'animation de |la pré-généralisation MAG e-Sourcing En cours
i D0S187 - Achat dun dispositif d'animation de la pré-généralisation MAG e-Sourcing
re : 25/07/2018 16:00:00

nse envoyée e © o publie

Détails de la Candidature/RFI Messages (Non lus 0)

Configuration P jointes (0)  Ma réponse | Ulilisateurs associés 1
AR | (C) Exporteriimporter réponse

Apergu de ma réponse

1. Réponse de qualfication .

Message de la page Web X Message de la page Web X
o IMPORTANT ; Merci de vérifier si votre offre est compléte [y - Votre réponse a été transmise avec succés a I'acheteur, Si
'cgumb?irelsr'IESOELI‘;ESHJS:'I”E?::I'EI:;::EJI?E!nfjerfirepﬂull'saE:"IIETEI:LTFSL;‘:]LIF | vous le souhaitez, vous pouvez mettre 3 jour votre réponse et
Ier p M P ; : la republier autant de fois que vous le souhaiterez avant la
revenir a votre réponse sans la soumettre, cliquer sur date de cléture
“Annuler” '

q somter |
~——

Septembre 2019 P
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Guide 5 : Répondre a un appel a candidatures

Telécharger une synthese de ma candidature

Lorsque votre réponse est publiée, vous avez la possibilité de télécharger un « Résumé » de votre

candidature, reprenant l'intégralité des informations et documents remis

Ce rapport est téléchargeable au format PDF et imprimable.

1.
2.
3.

Cliquer sur les « ... »
Cliquer sur « Résumé »
Le résumé s’affiche

I~ Retoumer a la liste

Détails de la Candidature/RFI

Configuration ~ Piéces jointes (0)

Apercu de ma réponse

Mare

Messages (Non lus 0)

éponse | Utilisateurs associés

1. Réponse de qualification

Septembre 2019
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Candidature/RFI : CAND101 - CAND - Achat d'un dispositif d'animation de la pré-généralisation MAG e-Sourcing
Dossier :2018D0$187 - Achat d'un dispositif d animation de la pré-généralisation MAG e-Sourcing

Date de cloture - 25/07/2018 16:00:00

Demiére réponse envoyée le - 24/07/2018 13:56:09

2 i Sup e

Aide en ligne

Fumat sinprusscn sommal

T T

CAND101 - CAND - Achat d'un P

itif d’animation de la pré-générali

1 MAG e-Sourcing

Date et heure

Orgas n Achete: Créé pi
LaPost Alke Ach
Informations du Dossier
Code d Description dossier Rétérence
12 apré
‘Statut de 1a réponse
Danngss Générales
Code Description courts
CANDIDS CAND - Achal dfun dispositl &animation o ka pré-gendaksaion MAG e Sourcing
Description détailiée
‘Statut de |a consultation
Type de pas
(ConsullAions ACCSSIbAsS Pour 1aus (1600nse en hone demande

=
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Guide 5 : Répondre a un appel a candidatures

Suivre les statuts de réponses

Dans la liste de vos dossiers de candidatures, vous pouvez visualiser vos statuts de réponses.

Les statuts de réponse des fournisseurs sur les dossiers de candidatures peuvent étre :

- Refusée : le fournisseur fait l'action de refuser de répondre en ajoutant éventuellement un
commentaire

- Aucune réponse n’a été préparée : le fournisseur a été invité ou a manifesté son intérét mais n‘a pas
commencé a préparer sa réponse

- A publier : le fournisseur a commencé a préparer sa réponse mais n‘a pas encore publié cette derniére

- Publiée : le fournisseur a soumis sa réponse et le dossier de candidature est encore ouvert

- Non retenue : le fournisseur a soumis une réponse et il n‘a pas été retenu. Le dossier est clos.

-  Terminée : I'acheteur a finalisé la phase d’appel a candidatures

n Mes Candidatures/RFls
n Fillrer par - Toutes les Candidatures/RFls j v
Code Candidature/RFI Description courte Code du dossier : Statut de la Candidature/RFI Date de cléture Organisation Acheteur Statut de la réponse
1 CAND99 RFI - Achat d'un dispositif d'anmiation de la phase de la pré-généralisation de MAG 2018003183 En cours 27/07/2018 12:00 La Poste ucune réponse n'a été préparée
2 CAND101 'CAND - Achat d'un dispositif d'animation de la pré-généralisation MAG e-Sourcing 2018005187 En cours 25/07/2018 16:00 La Poste ubliée
3 CAND9% Appel & candidatures - Achat d'un dispositif d"anmiation de la phase de la pré-généralisation de MAG 2018D0S183 A attribuer 24/07/2018 12:00 La Poste ucune réponse n'a été préparée
4 CANDSY achat logiciel 2018D0OS176 A attribuer 19/07/2018 15:15 La Poste - Formation ubliée
5 CAND92 Fourniture imprimés 2018008175 A attribuer 19/07/2018 15:00 La Poste - Formation ubliée
6 CANDS3 Ql Voyage 2018008173 A attribuer 19/07/2018 15:00 La Poste - Formation ubli¢e
7  CANDS0 Ql - RESTAURATION RAPIDE 2018D0OS178 A attribuer 19/07/2018 15:00 La Poste - Formation publier
8 CANDSS Achats de plateaux repas 2018003174 A attribuer 19/07/2018 15:00 La Poste - Formation ubliée
9 CANDS5 Modéle de dossier de candidatures (transverse) 2018008175 A attribuer 19/07/2018 15:00 La Poste - Formation ubliée
Total 9 50 j Page1de 1
—
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Guide 5 : Répondre a un appel a candidatures

Accéder aux guides d’utilisation dans
|'espace collaboratif

L’ensemble des guides est disponible dans I'espace collaboratif :

1- Cliquer sur Espace collaboratif
2- Cliquer sur Liste des répertoires

Tableau de bord
jorations Recgues RFx ouvertes a Tous les Fourniss
L Sourcing Actuellement 1]
Ouvert
& Mon organisation Candidature/RFI 2
o RFQ 1
EE’ Espace collaboratif I Répertoires >  Liste des réperioires e
Rechercher q
2%s  Gestion des utilisateurs

Les guides 1 a 5 sont également disponibles sur la page d’accueil du Portail Fournisseur sans
obligation de se connecter (Rubrique « Tous nos guides et liens utiles »)
Les guides 6 et 7 sont uniquement disponibles dans |'espace collaboratif de MAG e-Sourcing.

—_—_—
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